MODELO FICHA DESCRIPTIVA DE DESARROLLO DE MEMORIA PARA PROYECTOS DE ACTIVIDADES, SERVICIOS A LOS JÓVENES Y FUNCIONAMIENTO INTERNO

Nombre del Proyecto: Denominación

Objetivo General: Logro que se pretendía alcanzar

Objetivos Específicos: Los que concretaban la actividad y hacían posible el alcanzar el objetivo general del Proyecto

Tipo de Proyecto:

- Según la actividad: Ocio y Tiempo libre, Medio Ambiental, Formación, Cultural, Deportivo-promocional, Estudios, Conferencias, Educativo, Campañas, Cursos, Seminarios etc... 

- Según características de desarrollo: Participativo, Divulgativo, Educativo, Creativo, Investigación o estudio, Laboral, Recreativo o entretenimiento etc...

Localización del lugar de la actividad: Local o instalación, población, provincia

Temporalización de la actividad: Días de duración o de celebración y fechas

Sistema de convocatoria: Abierto a  todo el mundo o solo a los asociados, bases, carteles, dípticos, octavillas, anuncios en prensa o en revistas, cartas etc...Acompañar (si se hizo) la memoria de la documentación realizada para dar a conocer o convocar la actividad proyectada. 

Características de los participantes o asistentes: Relación de participantes, edad, número, características del grupo, de los participantes o asistentes, según sexo, procedencia, etc...

Recursos humanos: Personas que participaron en la realización del Proyecto subvencionado, su cualificación, no numeradas, sino relacionadas con citación de función expresa con la que participó. (Coordinador/es, Director, Equipo de apoyo, Equipo de monitores, Profesores, Ponentes, Colaboradores, Personal contratado, etc...)

Recursos materiales: Locales e instalaciones que se utilizan, equipos, herramientas, materias primas, mobiliario, etc...

Recursos financieros: Fuentes de financiación: Cuotas de los asociados o participantes, aportación de la asociación, aportación entidades, subvenciones, ingresos atípicos, etc...

Recursos técnicos: Gestión  y obtención de autorizaciones y permisos (gubernativos, sanitarios, de organismos, de propietarios, etc..., -fotocopias de los mismos-). Contratación de servicios (alquiler de instalaciones, viajes, material especifico necesario para la realización del proyecto, seguros, etc... ).

Desarrollo del Proyecto:

- Gestión: Equipo organizador, reuniones de preparación.

- Equipo: Personas que estuvieron al frente del desarrollo del Proyecto y funciones que desarrollaron

- Desarrollo de la actividad: El día a día, momento a momento según al contenido y la programación de la misma. En definitiva una exposición lógica y descriptiva que permita entender que esta se llevó a cabo y como.

Memoria económica: Expresión numérica del coste del desarrollo del Proyecto tanto en ingresos como en gastos, en los que deberán coincidir ambos

Valoración de la actividad: 

- Sistema de evaluación: encuesta, inductivo, deductivo, muestreo, etc...

- Valoración del grado de cumplimiento de cada objetivo.

- Valoración de las actividades y el proceso de ejecución: nivel de cumplimiento del proyecto, metodología, recursos,   costes, participación, etc...

- Elementos que han afectado positivamente o negativamente el desarrollo del proyecto.

Explicación de la viabilidad futura del Proyecto (en el caso de tratarse de un proyecto con posibilidades de continuidad) y las medidas correctoras del mismo si procede.



Advertencias generales a efectos de completar la memoria y de hacer una correcta justificación de gastos:

- Si se dispusiera de algún material concreto que ayude a completar la información del desarrollo del proyecto, informaciones o materiales (carteles, dípticos, informes de conclusiones, estudios, publicaciones, reportajes fotográficos, filmaciones, grabaciones audio, etc...), y que se entienda, que pueden proporcionar un mayor conocimiento sobre el mismo deberán incluirlo en la Memoria o en un anexo a ella.

- Los justificantes de gastos se adjuntaran con la memoria del proyecto subvencionado y figuran en el impreso de Relación de Gastos.

- No se admitirán justificaciones de gastos de difusión del Proyecto, en los que no se haga referencia a la colaboración de la Consejería de Cultura  con el mismo.

- Los justificantes, deberán ser facturas normalizadas, con fecha de expedición del año en el que se conceden las subvenciones y en las que han de figurar el objeto o servicio detallado que se paga, el C.I.F, la fecha y el nombre de la empresa que la expide y el C.I.F y nombre de la Asociación que realiza el pago y la diligencia de autorización de gasto.

- Si se hace justificación de gastos mediante fotocopias, se deberá aportar al mismo tiempo los justificantes originales para efectuar comprobación y compulsa.

- Los justificantes de pago a personas por servicios prestados y dietas, deberán llevar incorporado la deducción del 20%  correspondiente a la retención del I.R.P.F. 



MODELO FICHA DESCRIPTIVA DE DESARROLLO DE MEMORIA PARA PROYECTOS DE OBRAS Y ADQUISICIÓN DE EQUIPAMIENTO

Asociación Juvenil: 
Número: 

Nombre del Proyecto: Denominación.

Definición del Proyecto: Descripción de la obra realizada o descripción de los bienes inventariables que se han adquirido.

Objetivos Específicos: Fines que se pretendían con la realización de la obra o con la adquisición de los bienes inventariables que se han adquirido.

Localización del Proyecto:

- Realización de obras: Dependencias e instalaciones donde se haya realizado estas. 

- Adquisición de equipamiento inventariable: Lugar en el que quedan depositados los bienes inventariables alquilados.

Fuentes de financiación y aportaciones que se hacen:

(Con que aportaciones se hace el gasto)

- Asociación:

Euros

- Otros organismos:

Euros 

- Instituto Asturiano de la Juventud:

Euros

Importe Total:
 Euros

Advertencias generales a efectos de completar la memoria y de hacer una correcta justificación de gastos:

- La justificación de gastos de los proyectos de equipamiento, deberá ir acompañada de acta de recepción y de depósito de los bienes adquiridos, suscrito por persona responsable de la Asociación, que certificará así mismo, que estos quedan inscritos en el libro de inventario de bienes de la misma. En caso de realización de obras, de certificación de obra suscrita por el técnico responsable. Si la naturaleza de la obra no necesitase la intervención de un responsable técnico  colegiado, se sustituirá por una declaración jurada del especialista que realizó dicha obra y en la que se reflejara la terminación de la misma. 



MODELO FICHA DESCRIPTIVA DE DESARROLLO DE MEMORIA PARA CONTRATACIÓN DE JÓVENES
MENORES DE 30 AÑOS

Asociación Juvenil: 
Número: 

Nombre del Proyecto: Denominación.

Objetivo General: Causas por las que se propuso la contratación.

Objetivos específicos: Tareas que desarrolló durante el tiempo que ha durado su contratación.

Desarrollo de tareas:

- Horario: Desde las             horas, hasta las                 horas, los días de la semana:                                           .......................................................................................................................

- Tiempo: Desde el día                 de                          de 2002, hasta el día              de                        de 2002.

Advertencias generales a efectos de completar la memoria y de hacer una correcta justificación de gastos:

- La justificación de gastos de la contratación de jóvenes ha de hacerse aportando justificantes originales y fotocopias de nóminas y de los impresos TC1 y TC2.



Oviedo, 3 de julio de 2006 

Asunto: Remisión fichas

elaboración memorias









Responsable Oficina de 









Información Juvenil

Con la presente se remite modelos de fichas para elaboración de memorias de los distintos proyectos subvencionados por la Consejería de Cultura, Comunicación Social y Turismo (Instituto Asturiano de la Juventud) de:

Actividades, servicios a los jóvenes y funcionamiento interno

Realización de obras y adquisición de equipamiento

Contratación de jóvenes menores de 30 años, que realicen tareas en asociaciones y entidades juveniles. 

Ignacio Rodríguez Alonso

